
แลกเปลีย่นเรียนรู ้

การปฏิบัติงานด้านสารบรรณ 

และสารบรรณอเิลก็ทรอนกิส์ 

ณ ส านักอนามัยสิ่งแวดล้อม 

      เมื่อวันพุธที่ 15 มิถุนายน 2566 ส านักงานเลขานุการกรม ลงพื้นที่

แลกเปลี่ยนเรียนรู้การปฏิบัติงาน ด้านสารบรรณและสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ ณ ส านักอนามัยสิ่งแวดล้อม เพื่อทบทวนให้ความรู้ 

การเพิ่มประสิทธิภาพของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานด้านสารบรรณและ 

สารบรรณอิ เล็ กทรอนิกส์ตามระเบียบส านั กนายกรั ฐมนตรี ว่ าด้ วย 

งานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พร้อมทั้ง ชี้แจง SOP 

ระบบงานสารบรรณการบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย  

ในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และสร้างการรับรู้กระบวนการ

งานสารบรรณ ขั้ นตอนการด าเนินงานด้านสารบรรณอิ เล็กทรอนิกส์  

เพื่อให้เจ้าหน้าที่กรมอนามัย สามารถจัดท าหนังสือราชการได้ถูกต้อง

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณเพิ่มขึ้น และ

ปฏิบัติงานไปในทิศทางเดียวกัน ได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป 

ส านักงานเลขานุการกรม 
กลุ่มอ านวยการและกลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร 



แลกเปลี่ยนเรียนรู้การปฏิบัติงาน  

ด้านสารบรรณและสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

      เม่ือวันที่ 19 มิถุนายน 2566 ส านักงานเลขานุการกรม 

ลงพื้นที่แลกเปลี่ยนเรียนรู้การปฏิบัติงาน ด้านสารบรรณและ

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ณ ส านักส่งเสริมสุขภาพ เพื่อทบทวน 

ให้ความรู้การเพิ่มประสิทธิภาพของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน 

ด้านสารบรรณและสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบ

ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และ 

ที่แก้ไขเพิ่มเติมพร้อมทั้ง ชี้แจง SOP ระบบงานสารบรรณ

การบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย ในระบบงาน

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และสร้างการรับรู้กระบวนการงาน

สารบรรณ ขั้นตอนการด าเนินงานด้านสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

เพ่ือให้เจ้าหน้าที่กรมอนามัย สามารถจัดท าหนังสือราชการได้

ถูกต้องตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสาร

บรรณเพิ่มขึ้น และปฏิบัติงานไปในทิศทางเดียวกัน ได้อย่าง 

มีประสิทธิภาพต่อไป 

 ณ ส านักส่งเสริมสุขภาพ 

ส านักงานเลขานุการกรม 

กลุ่มอ านวยการและกลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร 



 

ส านักงานเลขานุการกรม กลุ่มอ านวยการและกลุ่มสนับสนนุภารกิจนกับริหาร 

      เมื่อวันที่  20 มิถุนายน 2566 ส านักงานเลขานุการกรม ลงพื้นที่แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

การปฏิบัติงาน ด้านสารบรรณและสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ณ ส านักสุขาภิบาลอาหารและน้ า 

เพื่อทบทวนให้ความรู้การเพิ่มประสิทธิภาพของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานด้านสารบรรณและสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

พร้อมทั้ง ชี้แจง SOP ระบบงานสารบรรณการบริหาร

จัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย ในระบบงานสาร

บรรณอิเล็กทรอนิกส์ และสร้างการรับรู้กระบวนการงาน 

สารบรรณ ขั้นตอนการด าเนินงานด้านสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

เพื่อให้เจ้าหน้าที่กรมอนามัย สามารถจัดท าหนังสือ

ราชการได้ถูกต้องตามระเบียบส านักนายกรฐัมนตรีวา่ด้วย

งานสารบรรณเพิ่มขึ้น และปฏิบัติงานไปในทิศทาง

เดียวกัน ได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป 


