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รายงานการประชุมราชการสำนักงานเลขานุการกรม 
ครั้งที่ 4/2569 วันที่ 9 มกราคม 2569 เวลา 09.30 - 14.30 น. 

ณ ห้องประชุมอเนกประสงค์ อาคาร 2 ชั้น 2 
ผู้มาประชุม 
1. นายวินัย  รอดไทร   เลขานุการกรม ประธาน 
กลุ่มอำนวยการ 
2. นายอรรถชัย อินติยะ     นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
3. นายอัครพล สอาดเอ่ียม  เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน  
4.ว่าที่ ร.ต. เอกวุฒิ  ปัทมสถาพร  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน    
5. นางสาวฐิตินันท์ สีทับทิม  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน   
6. นางสาวจุฑารัตน์  กันนา   เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
7. นางสาวสานีตา สาแล   นักจัดการงานทั่วไป 
8. นางสาวธมนพัณณ์ บุญชู  นักวิชาการพัสดุ 
9. นางสาวปรียาภรณ์ สุขอุบล  นักวิชาการพัสดุ 
10. นายสมบัติ  เทศกระทึก   พนักงานโสตทัศนศึกษา  ระดับ บ 2 
11. นายเมธา พิรักษา   เจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์ 
12. นายรัตนะ พิลึก    เจ้าหน้าที่ธุรการและผู้ช่วยขับรถยนต์ 
13. นายทาดอน กังวาลย์   เจ้าหน้าที่ธุรการและผู้ช่วยขับรถยนต์ 
14. นายสันติ ทองปรอน   เจ้าหน้าที่ธุรการและผู้ช่วยขับรถยนต์ 
กลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร 
15. นางสาวอรปวีณ สันคามิน  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการพิเศษ 
      หัวหน้ากลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร 
16.นางสาวดวงพร  หวานแก้ว  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ 
17. นางสาวปาริชาติ สร้อยสงูเนิน  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
18. นางสาววชิชุลดา  บัวชัย  นักวิชาการเผยแพร่ชำนาญการ 
19. นางสาวนิภาพรรณ์  ศรีโตพันธ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
20. นางดุจเดือน พิงคยางกูล    เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
21. นางสาวสุมีนา  ศรีจำปาทอง  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
22. นางกชกร  สกุลจรัส   พนักงานธุรการ ระดับ ส 4 
23. นางสาวปวิดา แหบคงเหล็ก     พนักงานธุรการ ระดับ ส 3 
24. นางสาวกิติญาพร  คิดเห็น  นักวิชาการสาธารณสุข 
25. นางสาวธารรวี  ศรีเด่น  นักจัดการงานทั่วไป 
26. นางสาวรุ่งนภา ใหม่รัตนไชยชาญ นักจัดการงานทั่วไป 
27. นางสาวอรษา ภู่หนู   นักจัดการงานทั่วไป 
28. นางสาววัลภา วัฒฐานะ  นัดจัดการงานทั่วไป 
29. นางสาววิจิตรา  บุญนำ  นัดจัดการงานทั่วไป 
30. นางสาวประไพ สีเทา   นักจัดการงานทั่วไป  
31. นางสาวอัญชลี น้อยขำ  นักจัดการงานทั่วไป 
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32. นางสาวนิศา บุญช ู   นักจัดการงานทั่วไป 
33. นางสาวสุนิสา  ม่วงสีตอง  เจ้าหน้าที่ด้านงานประสาน การจัดประชุม 
กลุ่มพิธีการและกิจกรรมพิเศษ 
34.นางสาวศุภศิริ ศรดอก  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
                                                    หวัหน้ากลุ่มพิธีการและกิจกรรมพิเศษ 
35. นางสาวอัจฉรา  ศรีทิพย์พิทักษ์ เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
36. นางวัชรี สุนิมิตร์                      พนักงานธุรการ ระดับ ส 4 
37. นางสาวสิรินญา สกุลกิตติวุฒิ  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
38. นายพิกุล แก้วโชติ   บรรณารักษ์      
39. นายณัฐวัฒน์ อยู่ศรีเจริญ  นักจัดการงานทั่วไป 
40. นายวงศธร  ศรีนุ่น   เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ 
กลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร 
41. นายอนุชา นิเยาะ   เจ้าพนักงานธุรการอาวุโส 
      หัวหน้ากลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร 
42. นางสาววราภรณ์ ยี่โต๊ะ  บรรณารักษ์ 
43. นางสาวกัลยา ปันเป็ง  นักจัดการงานทั่วไป 
44. นายอธิชาติ สนธิรักษ์                     เจ้าพนักงานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
45. นางสาวณัฐวดี  เกียรติกุล  นักประชาสัมพันธ์ 
46. นางสาวฮุซนี  มะรอแม  เจ้าหน้าที่ธุรการ (ด้านบริการลูกค้า) 
กลุ่มอาคารและสถานที่ 
47. นายภูเมศวร์ วงษ์คำ   นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ หัวหน้ากลุ่มอาคารและสถานที่ 
48. นายพีรัช  ธเนศฐิติวชัร์  วิศวกรโยธา 
49. นายเกษม  อาจพงษ์ษา  พนักงานธุรการ ระดับ ส 3 
50. นายธีรชัย  รุ่งอุทัย   นายช่างอิเลคทรอนิกส์ 
51.นายสกล นิลเทียม   นายช่างไฟฟ้า 
52. นายทิโมธี สารบุญ   นักวิชาการช่างศิลป์   
53.นายเจษฎา  เถาว์ชารี    นายช่างเทคนิกส์ 
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม (เนื่องจากติดประชุมราชการ)  
1. นายประชุม วราพุฒ   นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการพิเศษ 
                                                    หวัหน้ากลุ่มอำนวยการ 
2. นายธนกฤต  อนรรฆวรรณ  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ 
3. นางสาวสุดารัตน์ วงษ์ชาร ี  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี   
4. นายไพฑูลย์  ศรพรหม   พนักงานขับรถยนต์ ระดับ ส 2 
5. นางสาวศรีแพร สุริยันต์   เจ้าพนักงานธุรการ 
6. นายธีรพงศ์ ภูมิโมไนย   นักวิชาการพัสดุ 
7. นางสาวนัฐจา พันธ์สุทธ ิ  นักประชาสัมพันธ์ 
8. นายสุรเดช  พยัคโส   เจ้าหน้าที่ธุรการและผู้ช่วยขับรถยนต์ 
เริ่มประชุมเวลา 09.30 น. 
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ระเบียบวาระท่ี 1 ประธานแจ้งเพื่อทราบ 
ประธานเลขานุการกรม แจ้งดังนี้ 

1. เลขานุการกรมเชิญชวนเจ้าหน้าที่สำนักงานเลขานุการกรม ร่วมกันร้องเพลงเทิดพระบิดา  
ก่อนการประชุม 
 

 
 

2. แจ้งเรื่องการเบิกจ่ายงบประมาณ  สำนักงานเลขานุการกรม ได้รับเงินเพิ่ม จำนวน 2 รายการ 
จำนวนเงิน 150,000.-บาท 
 2.1 โครงการน้อมรำลึกในพระมหากรุณาธิคุณ “สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ 

พระบรมราชชนนีพันปีหลวง” และรวมพลังแห่งความสามัคคี จำนวนเงิน 100,000.-บาท 
    2.2  โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และให้ความรู้การเขียนหนังสือ  

ราชการที่ถูกต้องตามระเบียบงานสารบรรณ  จำนวนเงิน 50,000.-บาท 
 

มติที่ประชุม  รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
นางสาวอรปวีณ สันคามิน นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการพิเศษ รายงานให้ที่ประชุม ทราบว่า ได้ส่งรายงาน 
การประชุมข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ จ้างเหมาบริการ สำนักงานเลขานุการกรม ครั้งที่  3/2569  
เมื่อวันที่  24  ธันวาคม  2568  ณ ห้องประชุมอเนกประสงค์  อาคาร 2 ชั้น 2 กรมอนามัย ทางระบบ 
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
มติที่ประชุม  รับทราบและรับรองรายงานการประชุม 
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ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง/ติดตามค่าใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณ 

3.1 ติดตามค่าใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณ : กลุ่มอำนวยการ 

นายอรรถชัย อินติยะ นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ รายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ การเบิกจ่าย
งบประมาณ ประจำเดือน มกราคม 2569 
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งบดำเนินงาน  แผนเบิกจ่ายเดือน มกราคม 2569  (เป้าหมาย 672,473.20.-บาท) 

1. ประชุมราชการกรมอนามัย เดือน ม.ค. 2569 (12,400.-)  
2. ประชุมราชการสำนักงานเลขานุการกรม เดือน ม.ค. 2569 (9,300.-)  
3. ค่าจ้างเหมาบริการบุคคล จำนวน 11 คน เดือน ม.ค. 2569 (154,200.-) 
4. ค่าใช้จ่ายปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เดือน ธ.ค. 2568 (10,000.-)  
5. ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ เดือน ธ.ค. 2568 (10,000.-)  
6. ค่าธรรมเนียมผ่านทางพิเศษและค่าธรรมเนียมจอดรถยนต์ เดือน ธ.ค. 2568 (1,000.-) 
7. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง เดือน ธ.ค. 2568 (5,000.-)  
8. ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร เดือน ธ.ค. 2568 (12,500.-)  
9. ค่าจ้างถ่ายเอกสาร เดือน ธ.ค. 2568 (400.-)  
10. ประชุมเชิงปฏิบัติการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และให้ความรู้การเขียนหนังสือ ราชการที่ถูกต้องตามระเบียบงาน
สารบรรณ (122,000.-)  
11. ประชุมเชิงปฏิบัติการ “การบริหารจัดการข้อร้องเรียน และข้อชมเชยกรมอนามัย (10,950.-)  
12. เช่าบริการระบบ Call Center สายด่วนกรมอนามัย 1478 งวดที่ 1  (199,978.-)  
13. ซ่อมรถยนต์ราชการ (รถบรรทุก 6 ล้อ) (94,545.20.-)  
14. ค่าใช้จ่ายขั้นต่ำตามสิทธิ์ (ค่าเช่าบ้าน) เดือน ธ.ค. 2569 (30,200.-)  
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แผนเบิกจ่ายเดือน กุมภาพันธ์ 2569  รวมทั้งสิ้น จำนวน 265,500.- บาท 

1. ประชุมราชการกรมอนามัย เดือน ม.ค. 2568 (12,400.-) 
2. ประชุมราชการสำนักงานเลขานุการกรม เดือน ม.ค. 2568 (9,300.-)  
3. ค่าจ้างเหมาบริการบุคคล เดือน ม.ค. 2568 (154,200.-)  
4. ค่าใช้จ่ายปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เดือน ธ.ค. 2568 (10,000.-)  
5. ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ม.ค. (10,000.-) 
6. ค่าธรรมเนียมผ่านทางพิเศษและค่าธรรมเนียมจอดรถยนต์ เดือน ธ.ค. 68 - ม.ค. 69 (1,500.-)  
7. ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร เดือน ธ.ค. 2568 (12,500.-)  
8. ค่าจ้างถ่ายเอกสาร เดือน ธ.ค. 68 (400.-)  
9. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง เดือน ธ.ค. 68 - ม.ค. 69 (5,000.-)  
10. ค่าใช้จ่ายขั้นต่ำตามสิทธิ์ (ค่าเช่าบ้าน) เดือน ธ.ค. 2569 (30,200.-)  
11. การจัดงาน 100 วันถวายแด่สมเด็จพระราชินี (พระบรมราชชนนีพันปีหลวง) (20,000.-)  
 
หมายเหตุ :  จำนวนเงินดังกล่าวเป็นเพียงการคาดการณ์ตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
หากมีการเปลี่ยนแปลง เพิ่ม - ลด จำนวนเงิน ขอให้รีบแจ้งที่งานยุทธศาสตร์และแผนงาน กลุ่มอำนวยการ ทราบ 
 
เงินบำรุงกรมอนามัย 
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มติที่ประชุม รับทราบ   
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ตัวช้ีวัดที่ 2.1 ระดับความสำเร็จของการดำเนินงานคุณธรรมและความโปร่งใส  (INTEGRITY AND 
TRANSPARENCY ASSESSMENT : ITA)  (อก.) 
นายอรรถชัย อินติยะ นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ รายงานเกณฑ์การประเมิน ITA ได้ลงในระบบ DOC  
เรียบร้อยแล้ว 
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มติที่ประชุม รับทราบ   

ตัวช้ีวัดที่ 2.2 ร้อยละของการเบิกจ่ายงบประมาณ 
นายอรรถชัย อินติยะ นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ รายงานแนวทางการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569  เดือน พฤศจิกายน 2568 
เกณฑ์การให้คะแนนตัวช้ีวัด 2.2 ร้อยละของการเบิกจ่ายงบประมาณ (รอบ 5 เดือนแรก) 
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ปรับเกณฑ์การให้คะแนนใหม่ตัวช้ีวัด 2.2 ร้อยละของการเบิกจ่ายงบประมาณ (รอบ 5 เดือนแรก) 
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แนวทางการเบิกจ่ายงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การฝึกอบรม ประชุม และสัมมนา ตามแผนปฏิบัติการที่ได้รับอนุมัติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
ตั้งแต่เดือน ต.ค. 68 - ม.ค. 69 
1. ประชุมเชิงปฏิบัติการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และให้ความรู้การเขียนหนังสือ ราชการที่ถูกต้องตามระเบียบงาน
สารบรรณ (10,000.-)  
(จัดประชุมวันที่ 25 - 27 เดือนมกราคม 2569) 
2.ประชุมเชิงปฏิบัติการเตรียมความพร้อมดับเพลิงขั้นต้น ฝึกซ้อมแผนการป้องกันระงับอัคคีภัย และแผนบริหาร
ความเสี่ยงต่อเนื่องภายใต้สภาวะวิกฤต กรมอนามัย ประจำปีงบประมาณ 2569 (40,000.-) 
3. ประชุมเชิงปฏิบัติการ“การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.2540” 
     -ประชุมคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการกรมอนามัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (23,200.-) 
4. ประชุมเชิงปฏิบัติการ“การบริหารจัดการข้อร้องเรียน และข้อชมเชยกรมอนามัย” 
     -ประชุมคณะทำงานการจัดการข้อร้องเรียนและข้อชมเชยกรมอนามัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
(10,950.-) (จัดประชุมวันที่ 19 เดือนมกราคม 2569) 
รวมเงินทั้งหมด 84,150.-บาท 
ตามแนวทางการเบิกจ่าย ต้องเบิกจ่ายไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของวงเงินฝึกอบรม ประชุมและสัมมนา  
คิดเป็นเงินที่ต้องเร่งเบิกจ่าย 50,490.-บาท ทั้งนี้ สลก. ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 2 รายการรวมเป็นเงิน 
63,200.- คิดเป็นร้อยละ 75.11 
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มติที่ประชุม รับทราบ   
 

ตัวช้ีวัดที่ 2.3 ร้อยละของการดำเนินงานตามแผนปฏิบัตกิารระดับหน่วยงาน ประจำปีงบประมาณ 2569 
นายอรรถชัย อินติยะ นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ รายงานเกณฑ์ประเมินตัวชี้วัดที่ 2.3 ให้ในที่ประชุม
รับทราบ ตามเกณฑ์ประมาณตามตารางด้านล่างนี้ 
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มติที่ประชุม  รับทราบ 
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ตัวช้ีวัดที่ 4.3 ระดับความสำเร็จของการตรวจสอบหนังสือเสนอผู้บริหารระดับสูง 

 นางสาวประไพ สีเทา นักจัดการงานทั่วไป รายงานตัวชี้วัดที่ 4.3 ระดับความสำเร็จของการตรวจสอบ
หนังสือเสนอผู้บริหารระดับสูง อยู่ในกิจกรรมที่ 5 จัดประชุมเชิงปฏิบัติการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และให้ความรู้การ
เขียนหนังสือราชการที่ถูกต้องตามระเบียบสารบรรณ  
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 ในส่วนคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานจัดประชุมเชิงปฏิบัติการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ และให้ความรู้การเขียน
หนังสือราชการที่ถูกต้องตามระเบียบสารบรรณ ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ในส่วนโครงการ ได้อนุมัติลงมาแล้ว
และอยู่ขั้นตอน การทำหนังสือเชิญประชุม และเชิญวิทยากร 
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 ได้มีการติดตามแผน ในระบบ DOC เรียบร้อยแล้ว 
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 เลขานุการกรม กลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหารและเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานรวมกิจกรรมแบ่งปันความสุข
จากพ่ีสู่น้อง หน่วยงานคุณธรรม 2569 

มติที่ประชุม รับทราบ 
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ตัวช้ีวัดที่ 4.4 ระดับความสำเร็จของการเฝ้าระวังด้านสุขาภิบาลอาหารภายในตลาดนัดกรมอนามัย 
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นายพิกุล แก้วโชติ  บรรณารักษ์  รายงานตัวชี้วัดที่  4.4 ระดับความสำเร็จของการเฝ้าระวัง 
ด้านสุขาภิบาลอาหารภายในตลาดนัด โดยสำนักส่งเสริมและสนับสนุนอาหารปลอดภัย สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข ร่วมกับสำนักสุขาภิบาลอาหารและน้ำ จะลงพ้ืนที่ตรวจตลาดนัดกรมอนามัย โรงอาหารกรมอนามัย  
ในวันศุกร์ที่  30 มกราคม 2569และตลาดนัดอนามัยปาร์ค ในวันจันทร์ที่  2 กุมภาพันธ์   2569  
เพ่ือหากลุ่มแบคทีเรียและเชื้อโคลิฟอร์ม  และ จะดำเนินการจัดอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารสำหรับ  
ผู้สัมผัสอาหาร (ตามกฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานที่จำหน่ายอาหาร พ.ศ. 2561) ให้กับผู้ประกอบการ  
ร้านค้ากรมอนามัยในวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2569 ณ ห้องประชุมกำธร สุวรรณกิจ อาคาร 1 ชั้น 1 กรมอนามัย 

มติที่ประชุม รับทราบ 
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ตัวช้ีวัดที่ ๔.๕ ระดับความสำเร็จของการดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
นายภูเมศวร์  วงษ์คำ นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ หัวหน้ากลุ่มอาคารและสถานที่  รายงานระดับ
ความสำเร็จของการดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงาน ว่ามีรายงานการติดตามการดำเนินงานตัวชี้วัด
ตามคำรับรองฯ ทุกเดือน และนำข้ึนเว็บไซต์ของหน่วยงาน โดยนำลิงค์มาใส่ในระบบรายงาน (DOC) ภายในวันที่ 
10 ของเดือนถัดไป ในเดือนมกราคม ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 



- 21 - 
 
 

   

 

 

มติที่ประชุม รับทราบ 

 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องเพื่อพิจารณา 

- ไม่มี - 
มติที่ประชุม รับทราบ 

 
ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืนๆ 

  1. นางสาวอรปวีณ  สันคามิน  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการพิเศษ  รายงานให้ที่ประชุม ทราบว่า 
การเข้าร่วมประชุม (KM)  เมื่อวันที่ 23 - 25 ธันวาคม 2568 ณ โรงแรมเอเชียแอร์พอร์ต จังหวัดปทุมธานี  
เรื่อง “จากความรู้สู่พลังการขับเคลื่อนกรมอนามัย” การจัดการความรู้ คือการเดินทาง ไม่ใช่จุดหมายปลายทาง 
โดยมีสาระสำคัญดังนี้ 
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2. นางสาวสานีตา  สาแล  นักจัดการงานทั่วไป  แจ้งขอความร่วมมือข้าราชการและพนักงานราชการเข้าอบรม
ออนไลน์ผ่านศูนย์การเรียนรู้ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แบบบูรณาการตามหลักสูตรของสำนักงาน ก.พ. รวมทั้งอบรม
หลักสูตรสิทธิมนุษยชนขั้นพ้ืนฐาน เป็นเวลา 3 ชั่วโมง ผ่านเว็บไซด์กรมคุ้มครองสิทธิและเสรีภาพ กระทรวงยุติธรรม 
 
มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ปิดประชุมเวลา 14.30 น.  
 
        นางสาวประไพ  สีเทา  ผู้จดรายงานการประชุม 

                                                                  นางสาวอรปวีณ  สันคามิน ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 


