
 
 

 
มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  

ชื่อหน่วยงาน  
สำนักงานเลขานุการกรม 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

ชื่อตัวชี้วัด 
ระดับความสำเร็จของการจัดการ “รับเรื่องร้องเรียน กรมอนามัย” 

 
1. วัตถุประสงค์ (Objectives)  
          เนื่องจากกรมอนามัยมีช่องทางการร้องเรียน /ร้องทุกข์ของประชาชน ถือเป็นเสียงสะท้อนให้หน่วยงานทราบว่า 
การบริหาร ราชการมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากน้อยเพียงใด ซึ่งรัฐบาลและหน่วยงานของรัฐได้ตระหนักและให้ 
ความสำคัญกับการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียน /ร้องทุกข์ของประชาชนมาโดยตลอด มีการรับฟังความคิดเห็น เปิดโอกาส
ให้ประชาชนเข้ามามีส่วนร่วม และตรวจสอบการทำงานของรัฐบาลและหน่วยงานของรัฐมากขึ้น เพื่อตอบสนองความ
ต้องการของประชาชนและเสริมสร้างความสงบสุขให้เกิดขึ้นในสังคม 

2. ขอบเขต (Scope) 
          การจัดการ “รับเรื่องร้องเรียน กรมอนามัย” ผ่านช่องทางต่าง ๆ มีช่องทางการจำนวน 5 ช่องทาง ดังนี้   
          1. บันทึกข้อความ เช่น หนังสือภายนอก หนังสือภายใน 
          2. เว็บไซต์รับเรื่องร้องเรียน กรมอนามัย (https://complaint.anamai.moph.go.th/index.php) 
          3. โทรศัพท์หมายเลข 0 2590 4000  
          4. จดหมาย 
 5. ศูนย์รับข้อร้องเรียนของรัฐบาล สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี GCC1111 (https://opm.1111.go.th/) 

3. คำจำกัดความ (Definition) (ถ้ามี) 

 3.1 เร่ืองร้องเรียน หมายถึง เร่ืองที่ผู้ร้องเรียนได้รับความเดือดร้อนเสียหาย ได้ยื่นหรือส่งถึงเจา้หน้าที่ตามช่องทางตา่งๆ 

 3.2 ผู้ร้องเรียน หมายถึง ประชาชนทั่วไป, องค์กรภาครัฐ,ภาคเอกชน,ผู้รับบริการ,ผู้มีสว่นได้ส่วนเสีย 

 3.3 การดำเนินการเร่ืองร้องเรียน หมายถึง เร่ืองร้องเรียน /ร้องทุกข์ที่ได้รับผา่นช่องทางการร้องเรียนต่างๆมา เพื่อทราบ
หรือพิจารณาดำเนินการแก้ไขปญัหาตามอำนาจหนา้ที่ 

 3.4 การจัดการเรื่องร้องเรียน หมายถึง กระบวนการทีด่ำเนนิการในการแก้ไขปัญหาตามเร่ืองร้องเรียนที่ ได้รับให้ได้รับ
การแก้ไขหรือบรรเทาความเดือดร้อนจากการดำเนนิงาน 

 3.5 เจ้าหน้ารับข้อร้องเรียน หมายถึง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขอ้รองเรียน 

 3.6 หน่วยงานที่เก่ียวของ หมายถึง หน่วยงานที่เก่ียวของกับการดำเนินการแก้ไข ปรบัปรุงตามข้อร้องเรียนในเร่ืองนั้นๆ 
และหน่วยงานภายนอก ศูนย์รับข้อร้องเรียนของรัฐบาล สปน.11114.  

4. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
 สำนักงานเลขานุการกรม กลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร ผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับ          
การจัดการรับเรื่องร้องเรียน กรมอนามัย 
 -กลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร สำนักงานเลขานุการกรม 
 -คณะทำงานการจัดการรับเรื่องร้องเรียน กรมอนามัย 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การจัดการรับเรื่องร้องเรียน กรมอนามัย 
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