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รายงานการประชุม 

ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ และจ้างเหมาบริการ สำนักงานเลขานุการกรม 
ครั้งที ่8/2566 วันที่ 26  พฤษภาคม  2566  เวลา 09.00 - 14.30 น. 

ณ ห้องประชุมกำธร สุวรรณกิจ อาคาร 1 ชั้น 1 
ผู้มาประชุม 
 
1. นายวินัย  รอดไทร   เลขานุการกรม ประธาน 
2. นางสาวศรภัฐ ชูกะนันท์  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ  
                                                    หวัหน้ากลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร  
3. นางสาวรุ่งรวี เดชยฤทธิ ์  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน  
                                                    หวัหน้ากลุ่มพิธีการและกิจกรรมพิเศษ 
4. นายมาโนช แสงวิภาสนภาพร  นายช่างไฟฟ้าชำนาญงาน  
                                                    หวัหน้ากลุ่มงานอาคารและสถานที่ 
5. นางสาวอรปวีณ  สันคามิน นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ 
6. นายสุดเขต  เดชพิทัก์ยนต์ พยาบาลวิชาชีพปฏิบัติการ  
7. นายอนุชา นิเยาะ   เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
8. นายอัครพล  สอาดเอ่ียม  เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน   
9. นางสาวสิรินญา สกลุกิตติวุฒิ  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
10. นางสาวรุ่งนภา ใหม่รัตนไชยชาญ นักจัดการงานทั่วไป 
11. นางสาวประไพ สีเทา นักจัดการงานทัว่ไป  
12. นางสาวอัญชลี น้อยขำ นักจัดการงานทั่วไป 
13. นางสาวอรทัย บุญมา นักจัดการงานทั่วไป 
14. นางสาวสานีตา สาแล นักจัดการงานทัว่ไป 
15. นางสาวสุวิมล สว่างอารมณ์ นักจัดการงานทั่วไป 
16. นางสาวกัลยา ปันเป็ง นักจัดการงานทั่วไป 
17. นายอรรถชัย อินติยะ นักจัดการงานทัว่ไป 
18. นางสาวธมนพัณณ์ บุญชู นักวิชาการพัสดุ    
19. นางสาวปรียาภรณ์ สุขอุบล นักวิชาการพัสดุ 
20. นายพิกุล แก้วโชติ บรรณารักษ์      
21. นางสาววราภรณ์ ยี่โต๊ะ  บรรณารักษ์ 
22.นางสาวสุดารัตน์ วงษ์ชาร ี  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
23. นายสกล นิลเทียม   นายช่างไฟฟ้า 
24. นายธีรชัย รุ่งอุทัย   นายช่างอิเลคทรอนิกส์ 
25. นายอธิชาติ สนธิรักษ์                     เจ้าพนักงานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
26.นางสาวสิริกาญจน์ แย้มผกา  นักประชาสัมพันธ์ 
27.นายศุภดิศ  ป้อมภู่   นักประชาสัมพันธ์ 
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28. นายทิโมธี สารบุญ   นักวิชาการช่างศิลป์   
29. นายกุหลาบ เกษรา                       พนักงานบริการ 
30. นายพีรัช  ธเนศฐิติวชัร์ วิศวกรโยธา  
31. นางกชกร  สกุลจรัส พนักงานธุรการ ระดับ ส 3 
32. นางยุพิน  สนทอง                         พนักงานธุรการ ระดับ ส 4 
33. นางสาวเยาวลักษณ ์สุขพิทักษ์ พนักงานธุรการ ระดับ ส 3 
34. นางวัชรี สุนิมิตร์                      พนักงานธุรการ ระดับ ส 4 
35. นายสำราญ ส้มจะบก     พนักงานขับรถยนต์ ระดับ ส 2/หัวหน้า 
36. นายไพฑูลย์  ศรพรหม  พนักงานขับรถยนต์ ระดับ ส 2 
37. นายปรีชา  ทับทองดีเลิศ     พนักงานขับรถยนต์ ระดับ ส 2 
38. นายสมบติั  เทศกระทึก   พนักงานโสตทัศนศึกษา  ระดับ บ 1 
39. นายบุญถัน เสนข้อ   พนักงานพิมพ์ ส 3 
40. นายกฤตย์ ศิริรัตนพร  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
41. นางสาวสุนิสา ม่วงสีตอง           เจ้าหน้าที่ประสานการประชุม 
42. นางสาวศิริขวัญ  ทองศิริ เจ้าหน้าทีธุ่รการ 
43. นางสาวนิศา บุญช ู เจ้าหน้าที่พัสดุและธุรการ 
44. นางสาวกานดามณี คงนิธิมุทรเมธา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
45. นายพงษ์อมร อยู่ศรีเจริญ เจ้าหน้าที่สวัสดิการ 
46. นายกัญจนวัชร์  พงษ์หิรัญเดชบดี เจ้าพนักงานธุรการ 
47. นายรัตนะ พิลึก    เจ้าหน้าที่ธุรการและผู้ช่วยขับรถยนต์  
48. นางสาวเพ็ญนารี บุตรศรี  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
49. นางสาวณิชกานต์ สีตลารมณ์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
50. นางสาววราณิการห์ ต่ายคำ  เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป 
51. นางสาวอัจฉรา  คงวีระวัฒน์  นักประชาสัมพันธ์ 
 
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม 
1. นายวิทยา  ประเทศ   นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการพิเศษ 
2. นางสาวจุฑามาศ เกษมสุขสถาพร บรรณารักษ์ชำนาญการ 
     หัวหน้ากลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร 
3. นายตฤษนันท์ ถูกจิตร   นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
4. นายภูเมศวร์ วงษ์คำ   นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
5. นายสโรช  จินดาวณิชย ์  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
6. นางสาวศุภศิริ ศรดอก   เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
7. นางสาวปวิดา แหบคงเหล็ก             พนักงานธุรการ ระดับ ส 3 
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เริ่มประชุมเวลา 09.00 น. 

ระเบียบวาระท่ี 1 ประธานแจง้เพือ่ทราบ 

           1. ขอแจ้งผลการส่งผลงานหน่วยงานคุณธรรมและองค์กรแห่งความสุขที่มีคุณภาพ กรมอนามัย ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2566 สำนักงานเลขานุการกรม ติด 1 ใน 10 ขอบคุณกลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหารและ
เจ้าหน้าที่ทุกท่านที่เข้าร่วมกิจกรรม 

 2. เรื่องการเบิกจ่ายงบประมาณ สำนักงานเลขานุการกรมเบิกจ่ายงบประมาณอยู่ในลำดับที่ 2 ร้อยละ 
การเบิกจ่าย 71.28 ในการใช้จ่ายงบประมาณ 
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1. แจ้งการประชุมผู้บริหารกรมอนามัย  วันที่ 11 – 13 2566 มิ.ย. ประชุมกรมอนามัย จังหวัดนครพนม   

วันที่ 12 - 14 ก.ค. 2566ประชุมสายส่งเสริม จังหวัดร้อยเอ็ด 
วันที่ 15- 17  ส.ค. 2566 ประชุม 12 เดือน  จังหวัดภูเก็ต 
วันที่ 11 – 13 ก.ย. 2566 ประชุมสายสนับสนุน  จังหวัดระยอง 

2. เดือนกันยายน 2566 กรมอนามัยจะจัดกจิกรรมกีฬาภายใน มอบหมายกลุ่มพิธีการและกิจกรรมพิเศษ
เตรียมความพร้อม 

มติที่ประชุม รบัทราบ 

ระเบียบวาระที ่2   เรื่องรบัรองรายงานการประชุม 
นายอรรถชัย อินติยะ  นักจัดการงานทั่วไป รายงานให้ที่ประชุม ทราบว่าได้ส่งรายงานการประชุมข้าราชการ 

พนักงานราชการ ลูกจ้างประจำ จ้างเหมาบริการ สำนักงานเลขานุการกรม ครั้งที่ 7/2566 เมื่อวันที่ 20 เมษายน 2566 
ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และกลุ่มทุกกลุ่ม ไม่มีการแจ้งขอแก้ไข แต่อย่างใด และขอให้ที่ประชุมพิจารณา
รบัรองรายงานการประชุม   
มติทีป่ระชุม  รบัทราบและรับรองรายงานการประชุม 
 
ระเบียบวาระที ่3   เรื่องสืบเนื่อง 
  3.1 การติดตามค่าใช้จ่ายและการเบิกจ่ายงบประมาณ  นางสาวกานดามณี คงนิธิมุทรเมธา นักวิเคราะห์
นโยบายและแผน รายงานแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 สำนักงานเลขานุการกรม ได้รับจัดสรร
งบประมาณ 6,245,983.- บาท 

เกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณ ประจำปี พ.ศ. 2566 งบดำเนินงาน  สำนักงานเลขานุการกรมเบิกจ่ายได้  
ร้อยละ 83.22  
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เกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณ ประจำปี พ.ศ. 2566 งบลงทุน เดือนพฤษภาคม  สำนักงานเลขานุการกรม
เบิกจ่ายไดร้้อยละ 86.69 

 

 

งบลงทุนเหลือจ่าย งบประมาณ 714,250 บาท 4 รายการ 
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การเร่งรัดการเบิกจ่าย เดือนมิถุนายน ประจำปีงบประมาณ 2566 ของกลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร 

เรื่องการจัดประชุมราชการกรมอนามัย 9,300.- บาท ของบประมาณส่วนนี้ไปในการจัดซื้อพัสดุต่อไป 

การเบิกจ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ 2566  

ปัญหา/อุปสรรค 
ด้วยสำนักงานเลขานุการกรมได้รับจัดสรรงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ 2566 ไตรมาสที่ 3 มียอดเบิกจ่ายเกิน
งบประมาณที่ได้รับการจัดสรร ซึ่งมาจากกิจกรรม นอกแผนงบประมาณ 

ข้อเสนอแนะ 
ควรจัดทำแผนการดำเนินงานการใช้จ่ายงบประมาณ โครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารสถานที่ของกรมอนามัย  
เพ่ือไม่ให้เกิดความล่าช้าในการดำเนินงาน ซึ่งจะส่งผลกระทบในการเบิกจ่ายงบประมาณ 

มติที่ประชุม  รบัทราบ  
 

 
ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องเพื่อทราบ/รายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 
 

ตัวชี้วัดที่ 2.1 ระดับความสำเร็จของการดำเนินงานคุณธรรมและความโปร่งใส (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA)  
      นายอัครพล สอาดเอ่ียม เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน รายงานผลการดำเนินการ ดังนี้  
      ดำเนินการนำหลักฐานการดำเนินงานขึ้นระบบ DOC ทันตามกำหนดเวลา รอบวันที่ 10 พฤษภาคม 2566 
เรียบร้อยแล้ว และคณะทำงานได้นำปัญหาอุปสรรคในการประเมินรอบ 5 เดือนแรก มาวิเคราะห์ เพ่ือการดำเนินงาน
ที่รัดกุมเรียบร้อยมากขึ้น 
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มติที่ประชุม รับทราบ 
 
 

ตัวชี้วัดที่ 2.2 ระดับความสำเร็จของการจัดการความรู้ (Knowledge Management)  
      นางรุ่งรวี เดชยฤทธิ์ เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน รายงานการดำเนินงาน ดังนี้ 
      1. ดำเนินการนำหลักฐานการดำเนินงานขึ้นระบบ DOC ทันตามกำหนดเวลา รอบวันที่ 10 พฤษภาคม 2566 
เรียบร้อยแล้ว 
 

       

     2. ดำเนินการนำเสนอผลงาน Like Talk เรื่อง “ปุ๋ยอินทรีย์จากเศษอาหาร” เมื่อวันที่ 24 เมษายน 2566     
ซ่ึงอยู่ในระดับคะแนนที่ 5 ตาม Template ตัวชี้วัดที่ 2.2 
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มติที่ประชุม รับทราบ 
 
 

ตัวชี้วัดที่ 2.3 รอ้ยละของการเบิกจ่ายงบประมาณ  
      นายภูเมศวร์ วงษ์คำ นักจัดการงานทั่วไป รายงานการดำเนินงาน ดังนี้ 
      ผลการดำเนินงานเดือนพฤษภาคม 2566 เป้าหมายการเบิกจ่ายอยู่ที่ ร้อยละ 67 เป้าหมายการเบิกจ่ายสะสม 
3,275,630.- บาท เบิกจ่ายได้ ร้อยละ 83.22 ผลการเบิกจ่าย 3,816,495 .- บาท และได้ดำเนินการ    
ลงข้อมูลครบถ้วน ทันตามกำหนดเวลาเรียบร้อยแล้ว 
 
 

 
 
 

มติทีป่ระชุม รับทราบ 
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ตัวช้ีวัดที่ 2.4 ร้อยละของการดำเนินงานตามแผนปฏิบัตกิารระดับหน่วยงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
นางสาวกานดามณี คงนิธิมุทรเมธา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน รายงานผลการดำเนินการประจำเดือนพฤษภาคม 
ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
มติทีป่ระชุม รับทราบ 
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ติดตามการดำเนินการประจำเดือน พฤษภาคม โดยระบบจะเปิดให้ดำเนินการปรับแผน ระหว่างวันที่ 29 – 31 
พฤษภาคม พ.ศ. 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ตัวช้ีวัดที่ 4.10 ระดับความสำเร็จของการดำเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
             นางสาวณิ ชกานต์  สีตลารมณ์  เจ้ าหน้ าที่ บริหารงานทั่ วไป รายงานการดำเนินงาน ตัวชี้ วัดที่  4.10  
ระดับความสำเร็จของการดำเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงาน ได้มีการลงข้อมูลครบถ้วนในตัวชี้วัด 4.10 เรียบร้อยแล้ว 
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รายงานการใช้พลังงาน (เดือนตุลาคม – เมษายน 2566)  ประจำปีงบประมาณ 2566 จากระบบ e-report พบว่า 
มีข้อมูลเดือนตุลาคม 2565 – เมษายน 2566 ขณะในไตรมาสที่ 3 เดือนพฤษภาคม 2566 ยังไม่มีการายงาน
ปริมาณการใช้เชื้อเพลิงในระบบ 
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ตารางการเปรียบเทียบ “ ค่ามาตรฐานการใช้พลังงาน และการใช้พลังงานจริง ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเปรียบเทียบข้อมูลการใช้ไฟฟ้า 2565 - 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
การเปรียบเทียบข้อมูลการใช้น้ำมันเชื้องเพลิง 2565 – 2566 
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ทั้งนี้ ไดป้ระชาสัมพันธ์ข้อมูลการประหยัดพลังงานผ่านแอพพลิเคชั่นไลน์  (เม.ย. 66 – พ.ค.66) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ได้มีการประชาสัมพันธ์การประหยัดพลังงานในเพจเฟสบุ๊ค “ข่าวสารรอบรั้วกรมอนามัย” 
 
 

การใช้พลังงานไฟฟ้า/น้ำมันเชื้อเพลิง (รายเดือน) 

 
มติที่ประชุม รับทราบ 
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โครงการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้า ด้วยพลังงานแสงอาทิตย์ แบบติดตั้งบนหลังคา ณ กรมอนามัย (Solar Rooftop) 
นางสาวรุ่งนภา ใหม่รัตนไชยชาญ นักจัดการงานทั่วไป นำเสนอโครงการให้บริการติดตั้งระบบผลิตไฟฟ้า ด้วยพลังงาน
แสงอาทิตย์ แบบติดตั้งบนหลังคา ณ กรมอนามัย (Solar Rooftop) โดยที่มาของโครงการตามที่คณะรัฐมนตรี 
ได้อนุมัติเป็นหลักการให้หน่วยงานราชการดำเนินการตามข้อเสนอของกระทรวงพลังงาน ลดการใช้พลังงานร้อยละ 
20 (รวมไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง) เพ่ือสนองหลักการดังกล่าว “การไฟฟ้านครหลวง” จึงได้ เชิญชวนให้   
“กรมอนามัย” เข้าร่วมโครงการให้บริการติดตั้งอุปกรณ์ประหยัดพลังงานที่เกี่ยวกับพลังงานทดแทนด้วยพลังงาน
แสงอาทิตย์ แบบติดตั้งบนหลังคา (Solar Rooftop) 
Timeline การดำเนินงานโครงการฯ  
เดือน ต.ค.65   การไฟฟ้านครหลวงเชิญกรมอนามัยเข้าร่วมโครงการฯ 
เดือน พ.ย.65   สลก.เชิญหนว่ยงานทั้ง 3 ได้แก่สำนักอนามัยสิ่งแวดล้อม กองคลัง และกลุ่มตรวจสอบภายใน  
     ได้เข้าร่วมประชุม รับฟังรายละเอียดของโครงการฯ 
เดือน ก.พ.66  การไฟฟ้านครหลวงได้จัดส่ง “ข้อเสนอโครงการฯ”มายังกรมอนามัย เพื่อให้กรมอนามัยได้  

         พิจารณารายละเอียดต่าง ๆ ตามที่เสนอมา 
เดือน มี.ค.66  สลก.ส่งข้อเสนอฯไปยังกองกฎหมายกลุ่มตรวจสอบภายใน และกองคลัง เพื่อพิจารณาหลักการที่ 

  ถูกต้องตามระเบียบและข้อบังคับต่าง ๆ 
เดือน พ.ค.66 - การไฟฟ้านครหลวงนำส่ง (ร่าง) สัญญาฯ ให้กรมอนามัยได้พิจารณา รายละเอียดต่าง ๆ  ของ (ร่าง) สัญญาฯ 

- สำนักงานเลขานุการกรมได้ส่ง (ร่าง) สัญญาฯ เพ่ือให้ กองการเจ้าหน้าที่ และกองคลัง ได้พิจารณ
และตรวจสอบรายละเอียดต่าง ๆ ของ (ร่าง) สัญญาฯ ให้ถูกต้องตามระเบียบและข้อบังคับต่าง ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ 
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การดำเนินงานโครงการออกหน่วยแพทย์แผนไทยเคลื่อนที่ ณ บริเวณโถงอาคาร 1 ชั้น 1 กรมอนามัย ประจำปี 2566 
จำนวน 1 ครั้ง / เดือน (รวมทั้งหมด 10 ครั้ง) โดยเริ่มออกหน่วยเคลื่อนที่ ตั้งแต่ วันพุธที่ 11 มกราคม 2566  
ถึง วันพุธที่ 13 กันยายน 2566  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

การติดตั้งเครื่องฟอก (Airius Pureair & Surface Purification) 
 
 
 
 
 
 
 
 
- บริษัท คีนน์ จำกัด แจ้งขออนุญาตติดต้ังเคร่ืองฟอก (Airius Pureair&Surface Purification 
- สลก. จัดทำบันทึกขออนุมัติการติดตั้งเครื่องฟอก(Airius Pureair&Surface Purification 
- คุณสมบัติและลักษณะของเครื่องฟอก (Airius Pureair&Surface Purification) 
 
 

ตัวชี้วัดที่ 4.11 ระดับความสำเร็จของการบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย ในระบบงานสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ 

นายอนุชา นิเยาะ เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน รายงานการดำเนินงาน ได้รวบรวมหลักฐานเพ่ือตอบ
ตัวชี้วัดที่ 4.11 ระดับความสำเร็จของการบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย  ในระบบงานสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ ตามแผนการขับเคลื่อนการดำเนินงานฯ และนำหลักฐานตัวชี้วัดขึ้นระบบ DOC ภายในวันที่ 10 
เมษายน 2566 เรียบร้อยแล้ว  
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มีแผน-ผลการขับเคลื่อนระดับความส าเร็จของการบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย ในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ประจ าปี 2566 
 

ระดับความส าเร็จของการบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย ในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  
 

ชื่อกิจกรรม ขับเคลื่อนการด าเนินงาน เป้าหมาย ระยะเวลาด าเนินการ ผลการด าเนินงาน 
1. วิเคราะห์สถานการณ์จ านวน
หนังสือภายนอก ที่มีถึงกรมอนามัย 3 
ปีย้อนหลัง 
 

- ด าเนินการขอสถิติหนังสือภายนอก 3 
ปีย้อนหลังจากกองแผนงาน  

1 ฉบับ 

พ.ย. 65   ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

2. วิเคราะห์ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้
ส่วนเสียเพื่อขับเคลื่อนตัวชี้วัด 

- ผลการวิเคราะห์ผู้รับบริการและผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสียของผู้บริหารและ
หน่วยงานภายใน 
 

1 ฉบับ 

พ.ย. 65 
 
 

  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

3. จัดท า ท าเนียบผู้รับบริการ และผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย 

จัดท า ท าเนียบผู้รับบริการ และผู้มีส่วน
ได้ส่วนเสีย 1 ฉบับ 

พ.ย 65   ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

4. จัดท าแผนการขับเคลื่อนการ
ด าเนินงานตัวชี้วัด 

มีแผนการด าเนินงานของการบริหาร
จัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย ใน
ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

1 แผน 

พ.ย 65   ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

5. บันทึกข้อมูลข้อผิดพลาด หนังสือ
ภายนอก กรมอนามัย 

1. ด าเนินการเก็บข้อมูลบันทึกผล
ข้อผิดพลาดของหนังสือภายนอกกรม
อนามัย 

1 ครั้ง 
 

ครั้งที่ 1 ระหว่าง ต.ค. 66 – ก.พ. 66 
 

  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

2. ด าเนินการเก็บข้อมูลบันทึกผล
ข้อผิดพลาดของหนังสือภายนอกกรม
อนามัย 

1 ครั้ง 
 

ครั้งที่ 2 ระหว่าง มี.ค. 66 – ก.ค. 66 
  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

6. การให้ความรู้แก่ผู้รับบริการและผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย ในการประชุมและ
เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

1. การให้ความรู้ การเพ่ิมประสิทธิภาพ
ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านสารบรรณ
และสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ตาม

1 ครั้ง ครั้งที่ 1 ระหว่าง ม.ค.66 – ก.พ. 66 
  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  

การบันทึกข้อมูลผิดพลาด หนังสือภายนอก กรมอนามัย(หนังสือด่วนที่สุด ด่วนมาก ด่วน) 

 

มีแผน-ผลการขับเคลื่อนระดับความสำเร็จของการบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย  
ในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ประจำปี 2566 
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4. จัดท าแผนการขับเคลื่อนการ
ด าเนินงานตัวชี้วัด 

มีแผนการด าเนินงานของการบริหาร
จัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย ใน
ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

1 แผน 

พ.ย 65   ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

5. บันทึกข้อมูลข้อผิดพลาด หนังสือ
ภายนอก กรมอนามัย 

1. ด าเนินการเก็บข้อมูลบันทึกผล
ข้อผิดพลาดของหนังสือภายนอกกรม
อนามัย 

1 ครั้ง 
 

ครั้งที่ 1 ระหว่าง ต.ค. 66 – ก.พ. 66 
 

  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

2. ด าเนินการเก็บข้อมูลบันทึกผล
ข้อผิดพลาดของหนังสือภายนอกกรม
อนามัย 

1 ครั้ง 
 

ครั้งที่ 2 ระหว่าง มี.ค. 66 – ก.ค. 66 
  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

6. การให้ความรู้แก่ผู้รับบริการและผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย ในการประชุมและ
เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

1. การให้ความรู้ การเพ่ิมประสิทธิภาพ
ของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านสารบรรณ
และสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงาน
สารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม 

1 ครั้ง ครั้งที่ 1 ระหว่าง ม.ค.66 – ก.พ. 66 

  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา ย 

2. สร้างการรับรู้กระบวนการงานสาร
บรรณ ขั้นตอนการด าเนินงานด้านสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

1 ครั้ง ครั้งที่ 2 ระหว่าง พ.ค. 66 – ก.ค. 66 

  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

7. จัดท ามาตรฐานการปฏิบัติงาน 
SOP ระบบงานสารบรรณ 

มีมาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP 
ระบบงานสารบรรณการบริหารจัดการ
หนังสือภายนอก กรมอนามัย  
ในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 

2 ครั้ง 

ครั้งที่ 1 ระหว่าง พ.ย. 65 – ธ.ค. 65 จ านวน 1 เรื่อง 
 

  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

ครั้งที่ 2 ระหว่าง  พ.ค. 66 – ก.ค. 66 จ านวน 1 เรื่อง 

  ด าเนินการแล้  
   ัง ม ด าเนินการ 
  เ  น  ตามเ  า มา  
   ม เ  น  ตามเ  า มา  

 

ทั้งนี้ ได้ดำเนินการตามกิจกรรมที่ 1 - 7 ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว แต่ยังคงเหลือ กิจกรรมที่ 6. การให้ความรู้แก่
ผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ในการประชุมและเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน  (2) สร้างการรับรู้
กระบวนการงานสารบรรณ ขั้นตอนการดำเนินงานด้านสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งจะดำเนินการ ครั้งที่ 2 ระหว่าง 
พ.ค. 66 – ก.ค. 66  

 

มติที่ประชุม รับทราบ 
 
ตัวช้ีวัดที่ 4.12 ระดับความสำเร็จของการดำเนินงาน “สายด่วนกรมอนามัย 1478” ส่งเสริมสุขภาพทุกกลุ่มวัย 
ใส่ใจอนามัยส่ิงแวดล้อม 
            นางสาวกัลยา ปันเป็ง นักจัดการงานทั่วไป รายงานแผนการขับเคลื่อนการดำเนินงาน “สายด่วนกรมอนามัย 1478” 
ส่งเสริมสุขภาพทุกกลุ่มวัย ใส่ใจอนามัยสิ่งแวดล้อมตัวชี้วัด ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รอบ 5 เดือนหลัง  
(มีนาคม – กรกฎาคม 2566) ดังนี้ 
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             นางสาวกัลยา ปันเป็ง นักจัดการงานทั่วไป แจ้งให้ทราบเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลในระบบคลังความรู้ (KM)  
เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลข่าวสาร/ความรู้ ในการให้บริการแก่ประชาชน เรื่อง ติอต่อสอบถาม/ติดตามความเคลื่อนไหว  
บัญชีผู้สอบแข่งขันได้ บัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของกรมอนามัย และ การเรียกบรรจุบุคคลเข้ารับราชการ โดยสามารถติดตาม
ความเคลื่ อนไหวของบัญชี  ได้ ที่ เว็บไซต์ กองการเจ้ าหน้ าที่  กรมอนามั ย http://person.anamai.moph.go.th   
หัวข้อ งานการเจ้าหน้าที ่รายงานงานความเคลือ่นไหวการเรียกบรรจุเข้ารับราชการ กรมอนามัย หรือ ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม
ได้ทีห่มายเลขโทรศัพท์ 0 2590 4066, 0 2590 4880 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-กลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร ได้เข้าฝึกอบรมด้านการให้บริการ/การบริการข้อมูล
ข่าวสารทางโทรศัพท์ (CALL CENTER) และการใช้งานระบบ CALL CENTER เมือ่วันที่ 23 – 24 พฤษภาคม 2566  
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-กลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร จัดกิจกรรมประชาสัมพันธ์ “สายด่วนกรมอนามัย1478”
ประจำเดือนพฤษภาคม เมื่อวันที่ 18 พฤษภาคม 2566 ณ โรงอาหารกรมอนามัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

-ผลการดำเนินงานเดือน พฤษภาคม 2566 ตามแผนขับเคลื่อน KPI สายด่วนกรมอนามัย  
(ข้อมูลวันที่ 1 – 24 พฤษภาคม 2566) 
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-แผนปฏิบัติงาน เดือนมิถุนายน 2566 

1. สำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการสายด่วนกรมอนามัย 1478 

 

 

2. งานประชาสัมพันธ์ ขอเชิญร่วมสนุก ตั้งชื่อให้มาสคอตประจำเพจข่าวสารรอบรั้วกรมอนามัย 

 

 

 

 

 

 

มติที่ประชุม: ทราบ  

 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องเพื่อพิจารณา  

-ไม่มี 
 
ระเบียบวาระที่ 6 เรื่องอ่ืนๆ  

-กลุ่มพิธีการและกิจกรรมพิเศษ  
- การแข่งขันร้านค้าภายในโรงอาหารกรมอนามัย ระหว่างวันที่ 10 – 11 พฤษภาคม 2566 

ผลสรุปได้ร้านค้าทั้งหมด 22 ร้าน  
- การปิดปรับปรุงโรงอาหารกรมอนามัย ตลอดเดือนมิถุนายน 2566 โดยระหว่างการปิดปรับปรุง

โรงอาหาร จะให้ร้านค้าขายของ บริเวณลานปูน จนกว่าจะปรับปรุงโรงอาหารเสร็จ  
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- กลุ่มอำนวยการ  
- นางสาวกานดามณี คงนิธิมุทรเมธา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน แจ้งให้ทราบเกี่ยวกับ 

การประชุมจัดทบทวนและจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เมื่อวันที่   
19 พฤษภาคม 2566 เวลา 09.00 – 14.00 น. ณ ห้องประชุมกองแผนงาน อาคาร 5 ชั้น 4 กรมอนามัย  
โดยขอให้ทุกกล่มจัดทำโครงการบริหารจัดการหน่วยงาน และจัดทำคำของบประมาณปี  พ .ศ. 2568  
เพ่ือของบประมาณปี พ.ศ. 2568 ต่อไป ทั้งนี้ขอให้ส่งภายในวันที่ 16 มิถุนายน 2566 ที่กลุ่มบริหารยุทธศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 22 - 
 

- นางสาวกานดามณี คงนิธิมุทรเมธา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน แจ้งให้ทราบ โดยกองกิจกรรม
ทางกายเพ่ือสุขภาพ ขอความร่วมมือหน่วยงาน สร้างกลุ่มในแพลตฟอร์มก้าวท้าใจ เพื่อร่วมกิจกรรมการออกกำลังกาย
ประเภทกลุ่ม ภายใต้ดิจิตอลแพลตฟอร์มก้าวท้าใจ ลุ้นรับรางวัล โดยขอความร่วมมือทุกท่านเข้าร่วมกลุ่มดังกล่าวด้วย 

-เงินออมสำนักงานเลขานุการกรม เลขานุการกรมแจ้งผลการออมเงิน ของสำนักงานเลขานุการกรมดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มติที่ประชุม: รับทราบ  
ปิดประชุมเวลา 14.30 น.  
 
           นางสาวประไพ  สีเทา  ผู้จดรายงานการประชุม 

         นางสาวศรภัฐ ชูกะนันท์  ผู้ตรวจรายงานการ  


