
แลกเปลี่ยนเรียนรู้การปฏิบัติงาน  

ด้านสารบรรณและสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

           เม่ือวันพุธที่ 8 กุมภาพันธ์ 2566 เวลา 10.00 น. 

ส านักงานเลขานุการกรม ลงพื้นที่แลกเปลี่ยนเรียนรู้การ

ปฏิบัติงาน ด้านสารบรรณและสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์  

ณ ส านักโภชนาการ เพื่อทบทวนให้ความรู้การเพิ่มประสิทธิภาพ 

ของ เจ้ าหน้ าที่ ในการปฏิบัติ ง านด้ านสารบรรณและ 

สารบรรณอิ เล็กทรอนิกส์ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี 

ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

พร้อมทั้ง ชี้แจง SOP ระบบงานสารบรรณการบริหารจัดการ

หนังสือภายนอก กรมอนามัย ในระบบงานสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ และสร้างการรับรู้กระบวนการงานสารบรรณ  

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้

เจ้าหน้าที่กรมอนามัย สามารถจัดท าหนังสือราชการได้

ถูกต้องตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสาร

บรรณเพิ่มขึ้น และปฏิบัติงานไปในทิศทางเดียวกัน ได้อย่าง 

มีประสิทธิภาพต่อไป 

 ณ ส านักโภชนาการ 

ส านักงานเลขานุการกรม 

กลุ่มอ านวยการและกลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร 



แลกเปลีย่นเรียนรู ้

การปฏิบัติงานด้านสารบรรณ 

และสารบรรณอเิลก็ทรอนกิส์ 

ณ ส านักอนามัยเจริญพันธุ์ 

      เมื่อวันพุธที่ 8 กุมภาพันธ์ 2566 เวลา 13.30 น. ส านักงานเลขานุการกรม 

ลงพื้นที่แลกเปลี่ยนเรียนรู้การปฏิบัติงาน ด้านสารบรรณและสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ ณ ส านักอนามัยเจริญพันธุ์ เพื่อทบทวนให้ความรู้ 

การเพิ่มประสิทธิภาพของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานด้านสารบรรณและ 

สารบรรณอิ เล็ กทรอนิกส์ตามระเบียบส านั กนายกรั ฐมนตรี ว่ าด้ วย 

งานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พร้อมทั้ง ชี้แจง SOP 

ระบบงานสารบรรณการบริหารจัดการหนังสือภายนอก กรมอนามัย  

ในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และสร้างการรับรู้กระบวนการ

งานสารบรรณ ขั้ นตอนการด าเนินงานด้านสารบรรณอิ เล็กทรอนิกส์  

เพื่อให้เจ้าหน้าที่กรมอนามัย สามารถจัดท าหนังสือราชการได้ถูกต้อง

ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณเพิ่มขึ้น และ

ปฏิบัติงานไปในทิศทางเดียวกัน ได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป 

ส านักงานเลขานุการกรม 
กลุ่มอ านวยการและกลุ่มสนับสนุนภารกิจนักบริหาร 


