
 
 

รายงานการประชุม 
คณะท างานบริหารความต่อเนื่องภารกิจของหน่วยงาน ครั้งที่ 1/65 

วันที่ 26 ตุลาคม 2565 เวลา 09.00 – 12.00 น. 
ณ ห้องประชุมเลขานุการกรม อาคาร 3 ช้ัน 2 

 
 
ผู้มาประชุม 
 
     1. นายวิทยา ประเทศ            หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ               รองประธาน 
     2. นางสาวศรภัฐ ชูกะนันท์   หัวหน้ากลุ่มสนับสนุนนักบริหาร                คณะท างาน 
     3. นายมาโนช แสงวิภาสนภาพร กลุ่มงานอาคารสถานที่                           คณะท างาน 
     4. นางสาวรุ่งรวี เดชยฤทธิ์  กลุ่มพิธีการและกิจกรรมพิเศษ                 คณะท างาน 
     5. นางสาวจุฑามาศ เกษมสุขสถาพร กลุ่มบริการสารสนเทศและสื่อสารองค์กร      คณะท างาน 
     6. นายภูเมศวร์ วงษ์ค า  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ                 คณะท างาน 
     7. นางสาวสานีตา สาแล  นักจัดการงานทั่วไป         คณะท างานและเลขานุการ                                                     

 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
    นายวินัย รอดไทร เลขานุการกรม ประธานคณะท างาน  
 
เริ่มประชุมเวลา 09.00 น. 

นายวิทยา  ประ เทศ  ประธานที่ ประชุ ม  กล่ า ว เปิดการประชุม  ตามระเบียบวาระ 
การประชุม ดังนี้ 

ล าดับ เรื่อง มติที่ประชุม/มอบหมาย 

1 ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องประธานแจ้งที่ประชุมทราบ 
- ไม่มี 
      

 - รับทราบ 
 

2 ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
  ไม่มี เนื่องจากเป็นการประชุมครั้งแรก 

 

 
- รับทราบ 

3 

 

 

 

 

ระเบียบวาระท่ี 3 เพื่อทราบ 
3.1 ค าสั่งส านักงานเลขานุการกรม ที่ 27/ 2564 ลงวันที่ 16 ตุลาคม 
2564  แต่งตั้งคณะท างานบริหารความต่อเนื่องภารกิจของหน่วยงาน 
ได้ก าหนดบทบาทหน้าที่ ดังนี้ 
- เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการบริหารความต่อเนื่องในการด าเนินงานของ 
   ส านักงานเลขานุการกรม 
  (ต่อ) 

 
-รับทราบ ค าสั่ง สล.ที่ 27/ 
2564 ลงวันที่ 16 ตุลาคม 
2564  แต่งตั้งคณะท างาน
บริหารความต่อเนื่องภารกิจ
ของหน่วยงาน 

 



- ๒ - 

 

ล าดับ เรื่อง มติที่ประชุม/มอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

4 

- เพ่ือให้ส านักงานเลขานุการกรมมีการเตรียมความพร้อมในการรับมือ
กับสภาวะวิกฤต และลด ผลกระทบจากการหยุดชะงักในการ
ด าเนินงานหรือการให้บริการ 
- เพ่ือบรรเทาความเสียหายให้อยู่ระดับที่ยอมรับได้  
- เพ่ือให้ผู้บริหาร หน่วยงานในสังกัดกรมอนามัยและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  
 (Stakeholders) มีความเชื่อมั่นในศักยภาพของหน่วยงาน แม้
หน่วยงานต้องเผชิญกับเหตุการณ์ร้ายแรงและส่งผลกระทบจนท าให้
การด าเนินงานต้องหยุดชะงัก 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา 
4.1 ต้องด าเนินงานตามค ารับรองปฏิบัติราชการ ประจ าปี
งบประมาณ  2565 ซึ่งตัวชี้วัดที่ 2.1 ระดับความส าเร็จของการ
ควบคุมภายในและแผนบริหารความต่อเนื่อง (BCP) เป็นแผน
ด าเนินธุรกิจอย่างต่อเนื่องส าหรับการบริหารความพร้อมต่อ
สภาวะวิกฤต (Business Continuity Plan : BCP ตอบสนอง
และปฏิบัติงานในสภาวะวิกฤติ อาจส่งผลกระทบ ต่อหน่วยงาน  
- บริหารจัดการงานสารบรรณ 
- บริหารจัดการงานอาคารและสถานที่  
- งานเลขานุการของนักบริหาร  สนับสนุนการปฏิบัติงานของนักบริหาร  
- งานพระราชพิธี รัฐพิธี ศาสนพิธี และพิธีต่างๆ  
- บริหารจัดการงานห้องสมุด ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ศูนย์สื่อ
ส่งเสริมสุขภาพศูนย์รับข้อร้องเรียนและข้อชมเชย  

4.2 จัดท าแผนด าเนินธุรกิจอย่างต่อเนื่องส าหรับการบริหารความ
พร้อมต่อสภาวะวิกฤต(Business Continuity Plan : BCP) ส านักงาน
เลขานุการกรม ใช้ส าหรับเป็นแนวทางในการปฏิบัติ กรณีเกิดสภาวะ
วิกฤตหรือเหตุการณ์ฉุกเฉิน เหตุการณ์ที่มีผลกระทบต่อกิจกรรมหลัก
ของส านักงานเลขานุการกรม กรมอนามัย โดยเรียงล าดับความส าคัญ
ในประเด็นสถานการณ์ทีก่ระทบต่อการปฏิบัติงาน 

ล าดับ 1 เหตุการณ์โรคระบาดต่อเนื่อง 
ล าดับ 2 เหตุการณ์อุทกภัย 
ล าดับ 3  เหตุการณ์อัคคีภัย 
ล าดับ 4 เหตุการณ์ชุมนุมประท้วง /จลาจล  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
-รับทราบ ให้
ผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด 2.1
ระดับความส าเร็จของ
กาควบคุมภายในและ
แผนบริหารความ
ต่อเนื่อง (BCP) เป็น
แผนด าเนินธุรกิจอย่าง
ต่อเนื่อง ที่เป็นหลัก 
Owner ด าเนินการให้
บรรลุเป้าหมายของ
ตัวชี้วัดที่ก าหนดไว้ 
 
-รับทราบ เห็นชอบใน
การจัดท าแผนฯ  
 
 

 

 

เลิกประชุมเวลา 12.00 น. 
 
          นางสาวสานีตา สาแล ผู้จดรายงานการประชุม 
                นายวิทยา ประเทศ ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 


