
 
 

 

 

 

 

 

 

สรุปบทเรียนการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
“แนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง” 

วันศุกร์ที่ 25 มีนาคม 2565 

ห้องประชุมก าธร สุวรรณกิจ อาคาร 1 ชั้น 1  
 

โดยจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง “แนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและ

วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง” มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้การด าเนินการด้านพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้างของส านักงานเลขานุการ

กรม เป็นไปในทิศทางเดียวกัน ถูกต้องตรงตามระเบียบ ข้อก าหนด แนวทางที่ทางหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และ             

กรมก าหนด เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ของส านักงานเลขานุการกรม มีความรู้และความเข้าใจตรงกัน  

โดยนางสาวธมนพัณณ์  บุญชู ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม เป็นผู้ถ่ายทอด 

และแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ดังนี้ 

1. แบบฟอร์ม ขออนุมัติหลักการซื้อ/จ้าง   

 จากข้อเสนอ จากการตรวจสอบภายในของกลุ่มตรวจสอบภายใน กรมอนามัย พบว่า แบบฟอร์ม ขอ

อนุมัติหลักการซื้อ/จ้าง ของส านักงานเลขานุการกรมยังไม่รัดกุมเท่าที่ควร ซึ่งในแบบฟอร์ม ขออนุมัติหลักการซื้อ/

จ้างขอให้ก าหนดคณะกรรมการก าหนดขอบเขตของงาน และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไปในคราวเดียวกัน และ

ในกรณีที่มีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ 

2. แบบฟอร์ม TOR งานจ้าง ขอให้ด าเนินการในรูปแบบเดี่ยวกัน เพื่อให้ตรงตามระเบียบ แนวทาง และ

ข้อก าหนด ดังนี้  

1. หลักการและเหตุผล 

2. ขอบเขตการด าเนินงาน 

 

ชื่อผลงาน : แนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 

ผู้รับผิดชอบ : กลุ่มอ านวยการ 
ผู้สรุปบทเรียน : นางสาวสิรินญา สกุลกิตติวุฒิ ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน กลุ่มอ านวยการ 
ประเภทผลงาน : องค์กรแห่งการเรียนรู้ (LO) 
 



 

 

3. ระยะเวลาการด าเนินงาน 

4. การส่งมอบงานและเงื่อนไขการเบิกเงินค่าจ้าง 

  - ก าหนดการจ่ายเงิน (งวด) หรือจ่ายเมื่องานเสร็จสิ้น  

5. งบประมาณ 

  - ปีงบประมาณ 

  - แหล่งของเงิน 

  - จ านวนเงิน 

6. อัตราค่าปรับ 

  ค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 หรือไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท นับถัดจากวัน

ครบก าหนดการส่งมอบ จนถึงวันที่ส่งมอบงานครบถ้วนถูกต้อง 

7. การรับประกัน 

3. แบบฟอร์ม TOR งานซื้อขอให้ด าเนินการในรูปแบบเดี่ยวกัน เพื่อให้ตรงตามระเบียบ แนวทาง และ

ข้อก าหนด ดังนี้ 

  1. หลักการและเหตุผล 

2. ระยะเวลาการด าเนินการ 

3. แบบรูปรายการ และคุณลักษณะเฉพาะ 

   จัดซื้อ.............................................  จ านวน .......... รายการ ดังนี้ 

ล าดับ รายการ รายละเอียด
คุณลักษณะ 

จ านวน หน่วย 

1     
2     
3     

 

4. ระยะเวลาการส่งมอบพัสดุ และสถานที่ส่งมอบ 

5. วงเงินในการจัดซื้อ 

6. การรับประกันสินค้า 

 

 



 

 

 


