
ขั้นตอนการจัดสรรพืน้ที่สวสัดกิารจ าหน่ายสินค้า / บริการ

จัดเตรียมตารางจองพ้ืนที่
สวัสดิการ และแบบฟอร์ม
การขอใช้พ้ืนที่สวัสดิการ

จัดท าแผ่นป้ายประชาสัมพันธ์ พร้อม
ติดประชาสัมพันธ์การจองพื้นที่

สวัสดิการ

ลงทะเบียนผู้ประกอบการที่ขอรับการ
จัดสรรพื้นที่จ าหน่ายสินคา้ พร้อมแจก

ฉลากส าหรับกรอกรายละเอียด

ด าเนินการจับฉลากผู้มีสิทธิไดร้ับการ
จัดสรรพื้นที่จ าหน่ายสินคา้

ผู้ได้รับการจัดสรรพ้ืนทีก่รอก
แบบฟอร์มแสดงความจ านงขอใช้พ้ืนที่

ผู้ขอรับบริการตดิตอ่เจ้าหนา้ที่

ผูไ้ดรั้บการจดัสรรพื้นท่ีกรอกแบบฟอร์ม
แสดงความจ านงขอใชพ้ื้นท่ี / ช าระเงิน

ผ่านบญัชีธนาคารกรุงไทย

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบพื้นที่ใน

การให้บริการ 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการรวบรวม
แบบฟอร์มและสลิปการโอน 

ส่งกองคลัง ออกใบเสร็จรับเงิน

เจ้าหน้าที่บันทกึเลขทีใ่บ
ใบเสร็จรับเงินลงในแบบฟอร์ม 

และส่งคืนใบเสร็จให้ผู้ขอใช้บริการ

เสร็จสิ้น

กรณขีอรับการจดัสรรด้วยการจบัฉลาก กรณขีอจดัสรรโดยการตดัลอ็คในวนัจ าหน่าย

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ

แบบฟอร์มฯ และ
ใบสลิปการโอนเงิน 

30 นาที

15 นาที

30 นาที

60 นาที

3 นาที
3 นาที

3 นาที

5 นาที

5 นาที

10 นาที

2 นาที

งานสวสัดิการทัว่ไป กลุ่มพิธีการและกิจกรรมพิเศษ ผูใ้หบ้ริการ : นายพิษณุชยั รุ่งอุทยั ปรับปรุงขอ้มูลวนัท่ี 11 ม.ค. 65


