
ล ำดับที่ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ

1 เจ้าหน้าที่/กลุ่มงานแจ้งและส่งไฟล์ข้อมูล เพื่อขอใช้
บริการ

ผู้ขอใช้บริการ

2 10 นาที เจ้าหน้าที่กลุ่มประชาสัมพันธ์ตรวจสอบข้อมูล ความ
ถูกต้องในการน าขึ้นเว็บไซต์ หากไม่ถูกต้อง แจ้งผู้ขอใช้
บริการแก้ไข หากถูกต้องแล้ว ท าการเผยแพร่ข้อมูลขึ้น
เว็บไซต์

กลุ่มสื่อสารองค์กร

3 5 นาที กลุ่มสื่อสารองค์กร

4 15 นาที

4 ขั้นตอน

ตรวจสอบ
ความถกูตอ้ง

กลุม่งาน
ขอใชบ้รกิาร

จบการท างาน

Yes

No

เผยแพร่

Flow Chart กระบวนกำรให้บริกำรประชำสัมพันธ์ข้อมูลบนเว็บไซต์ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม กรมอนำมัย
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